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Prot.n.__________                 Terlizzi, lì (fa fede la data del protocollo)  
C.I. n. 321 
C.I. A.T.A. n. ________  

Ai Sig.ri Docenti Somministratori e  
Docenti Incaricato immissione risposte  

delle Classi Seconda e Quinta  
della Scuola Primaria 

Proprie sedi 
 

Ai Sigg. Genitori degli alunni di classe Seconda e Quinta 
Proprie sedi  

 
Al Direttore S.G.A. 

Sede 
  

A tutto il personale A.T.A 
Proprie sedi 

 
 

Oggetto: Prove Invalsi 2022/2023 classi II e V Scuola Primaria - ORGANIZZAZIONE e PLANNING 
                SOMMINISTRATORI – 
 
 
   Secondo quanto disposto dal D.lgs n. 62/2017, le prove INVALSI per l’a.s. 2022/2023 saranno somministrate con 
i tradizionali fascicoli cartacei e si articoleranno come di seguito specificato:  

 mercoledì 03 maggio 2023: prova d’Inglese (V primaria): inizio prova ore 09:00 
 PLANNING Docenti Somministratori e Docenti Incaricati Inserimento Risposte 

Materia Classe Durata Prova Doc. Somministratore Doc. Incaricato inserimento risposte 

INGLESE 

5 A 

75 minuti:  
 

30 reading 
15 pausa 

30 listening 

Tamborra C. Barione M. 
5 B Fracchiolla M. Grassi M. 
5 C Cipriani M. Giannone N. 
5 D De Nicolo R. De Chirico L. 
5 E Giannone N. Tamborra C. 
5 F De Chirico L. Tamborra C. 
5 G Grassi M. Tamborra C. 
5 H Ventura M. De Nicolo R. 

 venerdì 05 maggio 2023: prova di ITALIANO (II primaria): inizio prova ore 10:30 
 PLANNING Docenti Somministratori e Docenti Incaricati Inserimento Risposte 

Materia Classe Durata Prova Doc. Somministratore Doc. Incaricato inserimento 
risposte 

ITALIANO 

2 A 

45 minuti 

Ventura M. Bilanzuolo 
2 B Amato F. Bilanzuolo 
2 C  De Chirico L. Cipriani A. 
2 D De Nicolo R. Cipriani A. 
2 E Tamborra C. Mangiatordi L. 
2 F Barione M. Mangiatordi L. 
2 G Cifarelli A. Altamura V, 
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 venerdì 05 maggio 2023: prova di ITALIANO (V primaria): inizio prova ore 10:30 
 PLANNING Docenti Somministratori e Docenti Incaricati Inserimento Risposte 

Materia Classe Durata Prova Doc. Somministratore Doc. Incaricato inserimento risposte 

ITALIANO 

5 A 
75 minuti 

+ 
10 minuti 

per 
questionario 

Studente 

Cipriani A. Grassi M. 
5 B Bilanzuolo A. Grassi M 
5 C Mangiatordi L. Giannone N. 
5 D Coppone A. Giannone N. 
5 E Colasanto M. Tamborra C. 
5 F D’Orfeo C. Amato F. 
5 G Sannicandro R.G. Amato F. 
5 H Calò S. Garofalo C. 

 martedì 09 maggio 2023: prova di MATEMATICA (II primaria): inizio prova ore 10:30 
 PLANNING Docenti Somministratori e Docenti Incaricati Inserimento Risposte 

Materia Classe Durata Prova Doc. Somministratore Doc. Incaricato inserimento 
risposte 

MATEMATICA 

2 A 

45 minuti 

D’Abramo F. Albanese R. 
2 B Giancaspro M. Albanese R. 
2 C Amato F. Coppone A. 
2 D  Fracchiolla M. Coppone A. 
2 E Giannone N. D’Orfeo C. 
2 F Grassi M. D’Orfeo C. 
2 G Ventura M. Sannicandro R. 

 martedì 09 maggio 2023: prova di MATEMATICA (V primaria): inizio prova ore 10:30 
 PLANNING Docenti Somministratori e Docenti Incaricati Inserimento Risposte 

Materia Classe Durata Prova Doc. Somministratore Doc. Incaricato inserimento 
risposte 

MATEMATICA 

5 A 
75 minuti 

+ 
10 minuti 

per 
questionario 

Studente 

Mangiatordi L. Barione M. 
5 B Sannicandro R. Barione M. 
5 C Colasanto M. Fracchiolla M. 
5 D D’Orfeo C. Fracchiolla M. 
5 E Coppone A. Tamborra C. 
5 F Cipriani A. D’Abramo F. 
5 G Albanese R. D’Abramo F. 
5 H Bilanzuolo A. De Nicolo R. 

 
Nel giorno di somministrazione della prova d’INGLESE, i docenti somministratori individuati si recheranno a Scuola 
nell’Ufficio di Presidenza alle ore 07:45, secondo il prospetto di cui sopra, per ritirare: 

a) i fascicoli della classe; 
b) l’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del cognome 

dell’allievo con il suo codice studente; 
c) le etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova. 

Nel giorno di somministrazione delle prove d’ITALIANO e di MATEMATICA i docenti delle classi 2^ e 5^ in 
servizio alla prima ora si recheranno a Scuola nell’Ufficio di Presidenza alle ore 07:45 per l’apertura dei plichi, 
successivamente si procederà alla distribuzione: 

a) i fascicoli della classe; 
b) l’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del cognome 

dell’allievo con il suo codice studente; 
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c) le etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova. 
 

L’etichettatura dei fascicoli, (uno per allievo) della classe assegnata, sarà a cura del Docente somministratore.    
Svolgimento delle prove  
   Il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo, avendo cura di: 

a) seguire l’elenco studenti e assegnare a ogni allievo il fascicolo sulla cui etichetta è riportato il suo codice 
studente; 

b) seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo stesso fascicolo. 
 

Prova di INGLESE  
 
   Inizio ore 09:00 prova di lettura (reading) che ha una durata effettiva di 30 minuti (più gli eventuali 15 minuti di 
tempo aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA certificati).  
Terminata la prova, il Docente somministratore invita gli studenti a lasciare sul banco il fascicolo alla pagina che 
riporta la seguente frase “ORA FAI UNA BREVE PAUSA E RIPRENDI QUANDO TI SARÀ DETTO DI FARLO” 
e invita gli studenti a fare la pausa assicurandosi che gli stessi non si avvicinino ai fascicoli. 
Ore 10:00 inizio della prova di ascolto (listening), che ha una durata effettiva di 30 minuti (più gli eventuali 15 
minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA certificati). I docenti somministratori riceveranno nella 
mattinata e prima della prova, sulla propria casella di posta istituzionale (@scuoladonpappagallo.edu.it) il file audio 
MP3 che scaricheranno per l’ascolto sul tablet in dotazione alla classe. Gli studenti riprendono la prova utilizzando 
lo stesso fascicolo su cui hanno svolto la prova di lettura (reading), il Docente somministratore invita tutti gli studenti 
all’ascolto della prova di listening, ricordando a ciascun allievo che: 

a) ogni compito (task) di ascolto è ripetuto due volte; 
b) terminato il tempo previsto per il primo task, il sound file passa automaticamente al secondo task, poi al 

terzo e poi al quarto ecc.  
c) dopo il secondo ascolto ciascun task non può più essere riascoltato; 
d) il sound file fornisce anche le istruzioni circa le modalità di risposta per ciascun task.  

   Ore 10:45 termina la prova. 
 
   Terminati i tempi di ciascuna prova, il Docente somministratore si accerta di avere ritirato tutti i fascicoli e li 
consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato) per la loro custodia.  
   Il caricamento dei dati nelle apposite maschere elettroniche sarà effettuato dai docenti coordinatori di classe 
con il supporto di altri docenti individuati e riportati nel planning.  
   L’operazione di immissione dati potrà avvenire nei giorni: 24-25 e 26 maggio 2023, dalle ore 15:30 alle ore 
19:00. 
   Le aule predisposte per lo svolgimento delle prove sono le stesse assegnate alla classe didattiche di riferimento.  
   Sarà cura del Direttore S.G.A. predisporre l’orario dei collaboratori scolastici funzionale alle operazioni di 
caricamento dei dati. 
     
Le operazioni di inserimento saranno seguite dalla Docente Animatrice Digitale e dal Team Digitale. 
   A tutto il personale coinvolto si raccomanda di operare con diligente professionalità, per gli specifici ambiti di 
competenza, attenendosi rigorosamente alle disposizioni di cui sopra. Ai docenti somministratori si richiede di 
osservare scrupolosamente le procedure indicate nello specifico manuale. Si confida nella consueta e fattiva 
collaborazione, requisito essenziale per il buon andamento delle rilevazioni e per evitare di incorrere nel sospetto di 
“cheating” (alterazione illegale delle prove).   
Si allega alla presente Protocollo informativo di somministrazione - prove Invalsi 2023. 
 
La presente circolare è notificata ai docenti e al personale in indirizzo mediante pubblicazione sul sito on line della scuola www.scuoladonpappagallo.edu.it 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dott.ssa Marilena  de Trizio 
documento firmato digitalmente 
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